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Ben jij als ondernemer actief op verschillende
gebieden en heb je daardoor meerdere bv’s? Dan
is het goed om te weten dat je in Secusoft een
dochteronderneming van je hoofdbedrijf kunt
toevoegen tegen geringe kosten. Zo houd je het
overzichtelijk, maar blijven je verschillende bv’s
toch van elkaar gescheiden.

Wat te doen na activatie extra bedrijf?

Je hebt in Secusoft zelf een bedrijf toegevoegd
via ‘Mijn bedrijven’, en dit bedrijf is door het
beheer van Secusoft geactiveerd. Hoe nu verder?

In dit stappenplan leggen we stap voor stap uit hoe je medewerkers indeelt bij de juiste bv of bv’s, hoe je
de opdrachten en de bijbehorende cao’s koppelt en hoe je eenvoudig per onderneming een urenuitdraai
maakt.
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1.Deel medewerkers in bij juiste bv
Om te beginnen ga je per medewerker aangeven voor welke bv, of welke bv’s, de
medewerker werkzaam is. Ga hiervoor naar het wijzigenicoon naast de betreffende
medewerker, en klik op het tabblad ‘Rechten’.

Vink aan bij welk bedrijf de medewerker in dienst is, en klik op opslaan.
Om direct naar de volgende medewerker te gaan, kun je gebruik maken
van de ‘bladeren’-functie. Klik op het blauwe vierkantje met de witte
pijltjes om direct naar de volgende medewerker te gaan.

Je ziet in je medewerkersoverzicht nu direct welke medewerker voor welke bv of bv’s werkzaam is. De
naam van de bv staat onder het personeelsnummer.

Geen nieuwe login benodigd
De medewerker heeft geen nieuwe login nodig. Hij of zij ziet vanaf nu in het rooster bij elke dienst voor
welke bv de werkzaamheden worden uitgevoerd.

2.Koppel opdrachten aan de juiste bv en de juiste cao
BELANGRIJK!

Het is van groot belang dat opdrachten, opdrachtgevers en evenementen aan de juiste bv worden
gekoppeld. Wanneer dit niet goed staat kan het systeem de toeslagen niet goed berekenen, en worden
diensten aan de verkeerde bv gekoppeld.

Ga hiervoor naar het overzicht van Opdrachtgevers, Opdrachten of Evenementen en klik bij elk item dat je
wilt koppelen aan de nieuwe bv op het wijzigenicoon. Bovenaan staat: ‘Koppel aan bedrijf’. Selecteer via
het dropdownmenu het nieuwe bedrijf, en klik op opslaan.

Klik hierna op het tabblad Rooster/rapportage en selecteer bij het veld ‘Standaard toeslagen’ de geldende
cao. Sla op.
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3. Maak een template voor de urenuitdraai aan per bv

Ga naar de module ‘Uren CSV export’, in het rode deel van het menu, en maak daar een template aan die
gekoppeld is aan de juiste bv. In onze instructievideo en in de kennisbank zie je hoe je dit doet.

Met deze template kan je met één klik de uren tonen van een specifieke bv.

Gebruik de filterfunctie voor om snel de juiste gegevens in te zien
In bijna alle overzichten van de software kan je via de filterfunctie de resultaten splitsen per bv. Onder
andere bij:

- De diensten in het rooster
- Rapportages
- Medewerkers
- Opdrachten/opdrachtgevers/evenementen

Een compleet overzicht van jouw bv’s in één account
Gebruik je geen filter, dan zie je alles bij elkaar. Je hoeft hiervoor dus niet te schakelen tussen
verschillende accounts.

Met 2 verschillende bv’s opdrachten uitvoeren voor 1 opdrachtgever
Indien je met 2 bv’s werkzaamheden uitvoert voor dezelfde opdrachtgever dan moet je de opdrachten
dubbel in het systeem zetten. Je voegt dus één keer de opdracht toe onder de cao Particulier Beveiliging,
en één keer onder de cao Evenementen & Horeca. Geef de opdracht een kenmerkende naam zodat je deze
duidelijk van elkaar kunt onderscheiden in je rooster.
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